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ACTA No. 02 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Taller orientación inicial etapa productiva, Entrenamiento Deportivo fichas 3216504- 3234123  

 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 5 de septiembre de 

2025 

HORA INICIO: 

10:30 a.m. 

02:00 pm  

HORA FIN: 

12:00 p.m. 

03:30 pm 

LUGAR Y/O ENLACE: Ambiente S5 y S3 DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Valle del Cauca-Centro de 

Tecnologías Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Desarrollo del taller orientación desarrollo etapa productiva. 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

 

• Socializar las diferentes alternativas de la etapa productiva. 

• Informar sobre los derechos y deberes del aprendiz en la etapa productiva. 

• Contextualizar el desempeño del aprendiz en la empresa, acorde al perfil ocupacional. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Desarrollo del taller 

Se inicia la reunión de acuerdo al horario estipulado, con la participación de los aprendices del 
programa de Entrenamiento Deportivo fichas 3216504- 3234123  

  
 

 

Se procede a realizar la socialización de las diferentes alternativas apoyada en la siguiente 

presentación: 
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Se explica cada una de éstas, enfatizando en el desarrollo de las actividades según el perfil 

ocupacional. 

Se explica con claridad los siguientes temas: 

• Registro de la etapa productiva 

• Causales de suspensión 

• Causales de cancelación 

• Deberes y derechos 
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• Acompañamiento de la etapa productiva 

• Proceso de certificación 

 
Una vez se finaliza la presentación, se da espacio para resolver inquietudes de los aprendices, 

respondiendo una a una las preguntas expuestas. 

 
Las principales dudas se enfocan hacia: 

 

• Horario de trabajo 

• Actividades que pueden llevar a cabo en la empresa 

• Permisos o licencias que pueden tomar durante la etapa productiva 

• Causas de cancelación o terminación por mutuo acuerdo 

CONCLUSIONES 

El taller se desarrolla acorde a lo planeado, con la participación de 49 aprendices que asisten 

el día 5 de septiembre a formación y por ende participan del taller. 

 
Se abordan los puntos principales y se brinda espacio para resolver inquietudes. 

 

La información brindada a los aprendices, está regida por el reglamento del aprendiz del año 

2012. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Elaboración del 

acta. 

Septiembre 
2025 

Cristian Conde 
Ramirez  

 
DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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Margarita 

María 

CTA 

Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A  

 

 

Paola 

Velásquez 

Rivera 

CTA 

Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A  

Edilia 

Restrepo 

CTA 

Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A 
 

Gabriel Andrés 

Diosa 

CTA 

Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A 

 

Maryuri Flórez CTA 

Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A 
 

 

Cristian 
Conde 
Ramirez  

CTA 
Seguimiento 

Etapa Productiva 

SI N/A 

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 

LISTA DE ASISTENCIA APRENDICES FICHA 3216504-3234123 










